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 بكلية العلوم جامعة بنها  ي والدعم النفسيكاديملأ الإرشاد اوحدة 

توفير الدعم الأكاديمى و المعنوى لهم و    حرصا من الكلية على مصلحة الطلاب و 
تم    ٤من أجل بناء جسر من التواصل الجيد بين الطلاب و أعضاء هيئة التدريس بالكلية  

وحدة   ا انشاء  النفسي    كاديمىلأ الإرشاد  المرشدين  والدعم  من  عدد  توفير  و  بالكلية 
 ةتوجيههم و تقديم المساعدالطلاب و    للإشراف على  التدريس  هيئة  أعضاء  من  الأكاديميىن

هم للمشاركة الطلابية فى  مو دع  البكالوريوس  درجة  الحصول علي  متطلبات  استكمال  في
 الأنشطة المختلفة داخل الكلية و فى الجامعة. 

 التعريف بالوحدةأولا 

هي وحدة تقوم بتقديم خدمات ارشادية متنوعة وذلك لتوحيد المجالات الإرشادية داخل الكلية  
التطوير والتحديث وخدمة  تحت   الكلية في  تحقيق رؤية ورسالة  للمساهمة في  مظلة واحدة 

 طلاب الكلية وخدمة المجتمع. 
 

 :ثانيا هدف الإرشاد الأكاديمى
توجيه ورعاية الطالب من جميع النواحي مما يضمن اعداد جيد للطالب على كافة المستويات الأخلاقية  

 والعلمية والنفسية. 

 ومهامها  مجالات الوحدة الثثا
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 د الأكاديمى:المرشمهام   رابعا
يدرك اهمية قيامه بمهام المرشد الأكاديمى و مدى حاجة الطلاب إليه   ان  عضو هيئة التدريس  على  يجب 

 : التالية  بالمهام  القيام خلالخصوصا فى دراستهم الجامعية لنجاحهم و استكمال دراستهم, و ذلك من 

 أولا المهام الخاصة بالمرشد:

 المشاكل ان وجدت. التواصل مع منسق القسم و تحديد مواعيد للتشاور وتبادل المعلومات و حل  •

مواعيد   • و  دراسى  فصل  لكل  الدراسية  بالخطة  الإلمام  و  للكلية  الداخلية  اللائحة  على  التعرف 

 التسجيل و الحذف و الإضافة. 

التعرف على المقررات الدراسية و متطلباتها من خلال اللائحة الداخلية للكلية و معرفة متطلبات   •

 تمام عملية التخرج للطالب. و المتطلبات الاجبارية و الاختيارية لإ الجامعة و الكلية  

التعرف على موقع التسجيل الالكترونى من خلال موقع الكلية لارشاد الطلاب فى حالة تعسرهم   •

 فى التعامل معه. 

 ثانيا  المهام الخاصة بالتعامل الطلابى: 

 ايجاد وسيلة التواصل المناسبة مع الطلاب وتحديد مواعيد محددة للقاء الطلابى.  •

 امداد الطالب بما يحتاجه من معلومات و نماذج و لوائح لاتمام عملية التسجيل الخاصة به.  •

 تعريف الطالب على طريقة التسجيل على موقع الكلية و متابعة حالته الدراسية.  •

 متابعة الطلاب اثناء التسجيل و مساعدتهم فى حالة تعثرهم بذلك.  •

 لتحديد عدد ساعات التسجيل المسموح بها. حساب المعدل الفصلى و التراكمى للطالب  •

 ارشاد الطالب المستجد باهمية التزامه و تفوقه الدراسى و عقوبات تدنى معدله الدراسى.  •

فى حالة تعثر الطالب دراسيا على المرشد الأكاديمى استدعاء الطالب و دراسة حالته و   •

 مساعدته فى حل المشاكل الخاصة به. 

 ارشاد الطالب فى السلوك و حقوقة وواجباته و الانشطة الطلابية داخل الجامعة.  •

فى حالة حدوث مشكلة فى تسجيل الطالب يرجى التواصل مع منسق القسم او ادارة الوحدة او   •

 بالكلية.   MISمع وحدة 

 اعداد ملف للطالب يحتوى على:  •

 استمارة بيانات الطالبة الخاصة به.  -   

 قائمة بالمواد الدراسية اللازمة له حتى وصوله الى مرحلة التخرج.  -    

 نسخة من السجل الدراسى الخاص بالطالب يوضح علامته الدراسية.  -    
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 والإضافة:  و الحذف المقررات تسجيل عملية فى التالية الأمور مراعاة المرشد على

o المستجدين  للطلبة  الإرشاد  ونظم  المعتمدة  الساعات  نظم  شرح.   

o الجامعة و الكلية الاجبارية و الاختيارية. لمتطلبات  الطالب  استكمال  ضرورة  

o  والإضافة   الحذف عملية لإجراء الطالب  حاجة من  التأكد  . 

o  الكلية.  للائحة  طبقا  الأدنى الحد  عن  التراكمى معدلة تدنى بجزاء الطالب  إعلام 

o  المتطلبات الخاصة بتسجيل المواد الدراسية. توعية الطالب باهمية دراسة 

o   الزام الطالب بالتسجيل و الحذف و الاضافة فى المواعيد المحددة و فلا حالة تاخره على

 المرشد الاتصال به و متابعة تسجيلة. 

 

 بعض النصائح الخاصة بالمرشد الأكاديمى: 

o  والمؤازرة  الاحترام  و التفهم  ظهارو إ بالطلاب الاهتمام · 

o الطالب  مع  منفتحة  و  متميزة و  جيدة علاقة  إنشاء · 

o للطالب  الجيد  الاستماع.· 

o  (الإرشاد  جلسة  قبل ملفه  مراجعة ) الشخصية  معلوماته بعض  بتذكر  الطالب  مع  الرابطة  توثيق. 

o  المكتبية  الساعات  أوقات  في  التواجد. · 

o للطالب  دقيقة معلومات  تقديم.  

o  ما  معلومة  من التيقن عدم عند   الإرشاد  دليل أو  الجامعة مطبوعات  إلى الرجوع · 

o  ذلك إجراءات  ومعرفة  أخرى عون  بمصادر   الاستعانة ووسيلة   الوقت  تحديد · 

o الآخر المعاون مع  الطالب  جلسة  خلال المرشد  يتواجد  أن  يفضل  آخرين  من  المعونة  طلب  حالة  فى · 

o بمعرفتهم القرار  لاتخاذ   ادفعهم ولكن  الطلاب  عن   نيابة القرارات  تتخذ   لا· 

o عيوبه من  اقوي  بصورة الطالب   ميزات  و  قدرات  على  ركز · 

o رسمي  غير  الطلاب  مقابلة مناخ  يكون  ان  حاول · 

o التعليمي  الطلاب  تقدم   تابع. · 

o  لحلها  الطالب  ووجه  التعليمي القصور أسباب  حدد. · 

o الطلاب  مع  واقعيا   كن · 

o الطالب  لإرشاد   المتاحة  المعلومات  مصادر كافة استخدم 

o  الأكاديمى  الإرشاد   عملية   فى  الطالب  يساهم  كيف المرشد  يوضح   ان يجب.  

o سابقة التزامات  أى إنجاز موقف يتابع   أن. · 
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o المستقبلية  خططه فى التحدث  على   الطالب  يشجع   أن. · 

o السابقة الطالب  مقابلات  خلال  نشأت  التى  الملاحظات  بأهم  بسجل   الاحتفاظ· 

o للطالب  إرشاده وجدوى  فعالية  يقيم   أن · 

o الطالب  أمام  الآخرين  المرشدين أو التدريس هيئة لأعضاء لوم  او نقد   توجيه   عدم · 

o التخصصات  لمختلف  المتاحة  العمل فرص  معرفة.  

o (لا  أو بنعم  تجاب   لا)  الإجابة مفتوحة أسئلة  طرح  خلال من  التحدث  على  الطالب  تشجيع. 
 

كلية  الخاصة بنظام الساعات المعتمدة ب اللائحــــة الداخليةمواد 
 للاطلاع عليها  جامعة بنها -العلوم

_________________________________________________________ 
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 : أقسام الكلية والدرجات العلمية

 تتكون الكلية من الأقسام العلمية الآتية:  

 قسم الرياضيات  -1

 الفيزياءقسم  -2

 قسم الكيمياء -3

 قسم النبات  -4

 قسم علم الحيوان -5

 قسم علم الحشرات  -6

 قسم الجيولوجيا -7

 :توصية مجلس الكلية درجة البكالوريوس في العلوم في أحد التخصصات التاليةبناءًا على  بنهاتمنح جامعة  ❖
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 مرحلة البكالوريوس 
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